ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Nota: para procura rapida de palavras digite: Ctrl+|

Legenda:

[Texto em preto: |Redacao original (sem modificagéo)

“INSTRUCAO NORMATIVA N°13/TCER-2004”

“Dispoe sobre as informagoes e documentos a serem
encaminhados pelos gestores e demais responsaveis
pela Administragdo Direta e Indireta do Estado e dos
Municipios; normatiza outras formas de controles
pertinentes a fiscalizagdo or¢amentdria, financeira,
operacional, patrimonial e contabil exercida pelo
Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, e da outras
providéncias”.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
RONDONIA, no uso de suas atribui¢des constitucionais e da competéncia
estabelecida na Lei Complementar Estadual n°® 154/96, artigo 3°, e considerando o
disposto na Lei Complementar Federal n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), resolve:

TITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa regula a remessa de informagdes e
documentos a ser feita pelos gestores das unidades da Administragdo Publica e pelos
demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos, ou pelos quais o Erario
responda, no ambito Estadual e Municipal, e normatiza outras formas de controle
pertinentes a fiscalizagdo or¢amentaria, financeira, operacional, patrimonial e
contabil exercida pelo Tribunal de Contas do Estado de Rondonia.

Art. 2°. A acdo fiscalizadora do Tribunal levard em consideragdo o grau de
confiabilidade do sistema de controle interno, a quem cabe:

I — apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo institucional,
dotando-se de estrutura e recursos humanos compativeis, de forma a criar as
condigdes necessarias a sua eficacia;
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II — comprovar a legalidade dos atos relativos a gestdo orgamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e contabil dos oOrgdos e entidades das
Administragdes Estadual e Municipal, bem como quanto a aplicagdo de recursos
publicos por entidades de direito privado;

IIT — avaliar os resultados, quanto a eficiéncia e eficacia, da gestdo
or¢amentdria, financeira, operacional, patrimonial e contabil dos administradores e
dirigentes em nivel estadual e municipal,

IV — acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual,
controlar as operacdes de crédito, avais e garantias, bem como os direitos e haveres
do Estado e dos Municipios, zelando prioritariamente pelo cumprimento dos
parametros estabelecidos na Lei Complementar Federal n° 101/2000.

TITULO II
DA REMESSA PERIODICA DE INFORMACOES E DOCUMENTOS

Art. 3° As informagdes e documentos exigidos na presente Instrugdo
Normativa, sempre que possivel, serdo enviadas em disquete, CD ou via transmissao
eletronica de dados, elaborados nos programas Word ou Excel.

Paragrafo inico. Os 6rgdos, entidades e demais jurisdicionados, que ainda ndo

utilizam a informatica como ferramenta de trabalho, devem envidar esforgos para
sua gradativa integracdo a essa indispensavel tecnologia.

CAPITULO1
ADMINISTRACAO ESTADUAL

Secao I
Das Contas do Governador

Art. 4°. Para fins de acompanhamento da execucdo or¢amentdria, o Poder
Executivo Estadual, através do 6rgao competente, remetera ao Tribunal de Contas:

I — no mesmo prazo de encaminhamento a Assembléia Legislativa do
Estado:

a) copia do projeto de Lei do Plano Plurianual;

b) copia do projeto da Lei de Diretrizes Orgamentarias, acompanhada dos
anexos de metas fiscais e de riscos fiscais;
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c¢) copia do projeto da Lei Orcamentdria Anual, acompanhada dos anexos e
demonstrativos previstos na Lei Federal n® 4.320/64 e na Lei Complementar Federal
n°® 101/2000, artigo 5°.

IT — no prazo de dez (10) dias contados da publicacao:
a) copia da Lei do Plano Plurianual;

b) copia da Lei de Diretrizes Or¢amentarias, acompanhada dos anexos de
metas fiscais e de riscos fiscais;

c) copia da Lei Orcamentdria Anual, acompanhada dos anexos e
demonstrativos previstos na Lei Federal n® 4.320/64 e na Lei Complementar Federal
n°® 101/2000, artigo 5°.

IIT - bimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do relatdrio
resumido da execugdo orcamentaria nos termos da Constitui¢do Federal, artigo 165,
§ 3° e da Lei Complementar Federal n° 101/2000, artigos. 52 e 53;

IV - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do
relatorio de gestdo fiscal, o qual devera ser também assinado pelos responsaveis pela
administracao financeira e pelo dirigente do controle interno, nos termos da Lei
Complementar Federal n° 101/2000, artigo 54.

Art. 5°. O responsavel pelo Orgdo Central de Contabilidade do Estado remetera
ao Tribunal de Contas, até o trigésimo dia subseqiiente, informagdes mensais das
unidades da Administragdo Direta dos Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario,
bem como do Tribunal de Contas e do Ministério Publico, compostas dos seguintes
anexos e documentos:

I - balancete (anexo TC-01);

IT - demonstrativo analitico da conta bancos (anexo TC-02);

IIT - comparativo da receita orgada com a arrecadada (anexo TC-04);

IV - demonstrativo da evolugao e execucao or¢amentaria (anexo TC-05);

V - rol dos responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

VI - demonstrativo dos débitos de tesouraria decorrentes de operacdes de
créditos por antecipagao de receita (anexo TC-11);

VII - demonstrativo da divida fundada interna e externa (anexo TC-12);

VIII - relagdao dos repasses de qualquer natureza efetuados pelo Executivo as
empresas publicas e sociedades de economia mista (anexo TC-26).

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 6°. O Governador do Estado devera apresentar Prestacdo de Contas Anual,
concomitantemente, & Assembléia Legislativa e ao Tribunal de Contas, no prazo de
sessenta (60) dias contados da abertura da sessao legislativa, devendo constituir-
se, basicamente, dos seguintes elementos:

I - relatério do 6rgdo central do sistema de controle interno, nos termos do
Regimento Interno do Tribunal de Contas, artigo 39;

IT - relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual, e das agOes efetivamente
realizadas, com especial enfoque sobre os programas voltados as areas de educagao,
saude, seguranga e obras publicas;

III - relatério evidenciando o desempenho da arrecadagdo em relagdo a
previsado, destacando as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas
e combate a sonegacdo, as agdes de recuperagdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribuigdes, nos termos da Lei Complementar Federal n°
101/2000, artigo 58;

IV - demonstrativos dos resultados gerais do exercicio, na forma dos anexos
estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes
posteriores e a legislagao pertinente;

V - relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou
Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se
processado ou nao (anexos TC-10 A e TC-10 B);

VI - copia das atas das audiéncias publicas realizadas até o final de maio,
setembro e fevereiro, conforme determina a Lei Complementar Federal n° 101/2000,
artigo 9°, § 4°.

Paragrafo unico. A relagdo exigida neste artigo, inciso V, quando se tratar de
ano de encerramento de mandato, devera conter a individualizagdo dos restos a
pagar com recursos vinculados, nos termos dispostos na Lei Complementar Federal
n°® 101/2000, artigo 42.

Secao 11
Das Unidades da Administracio Direta
Art. 7°. Os Poderes Legislativo e Judicidrio, o Tribunal de Contas e o
Ministério Publico, bem como as Unidades Gestoras do Poder Executivo e os

Fundos Estaduais, por seus titulares, encaminharao:

I - mensalmente, até o trigésimo dia subseqiiente:
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a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da conta bancos (anexo TC-02);

¢) conciliacdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) relacdo dos repasses recebidos (anexo TC-27);

e) demonstrativo da evolugdo e execucdo orcamentaria (anexo TC-05);

f) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

g) rol de responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

h) relagdao dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17);
1) copia das notas de empenho, subempenho e anulagdes emitidas no mes,
excetuando aqueles cujo valor seja inferior ao previsto na Lei Federal n°® 8.666/93,

artigo 24, inciso II.

j) relagdo de adiantamentos e didrias concedidos (anexo TC-09)

IT - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente:

a) relatdorio de gestdo fiscal assinado também pelos responsaveis pela
administracdo financeira e pelo dirigente do controle interno, nos termos dispostos
na Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigo 54;

b) relatdrio dos 6rgdos de controle interno contendo:

1) descricdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

2) dispositivo legal infringido;

3) quantificagdo do dano causado ao erario, se for o caso;

4) nome e qualificagdo funcional do responséavel (anexo TC-28);
5) recomendacdes e providéncias adotadas.

III - A Prestacdo de Contas anual, até 31 de marc¢o do ano subseqiiente, com
as demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos
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estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteracdes
posteriores e demais legislacdo pertinente, acompanhada de:

a) relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual, e das agOes efetivamente
realizadas;

b) qualificagcdo dos responsaveis (anexo TC-28);

c¢) prova da publicagdo em Didrio Oficial da relagdo nominal dos servidores
ativos e inativos existentes ao final do exercicio;

d) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

e) inventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado
no programa Word ou Excel (anexo TC-15);

f) inventério fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-16);

g) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizdvel (anexo
TC-22);

h) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo
TC-23);

1) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC-24);

j) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgéo ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado
ou nao (anexos TC-10 A e TC-10 B);

IV - copia da Lei Organica e suas alteragdes, bem como das principais normas
que regem o O0rgdao, no mesmo prazo estabelecido no inciso II1.

Paragrafo unico. A relacdo exigida neste artigo, inciso III, alinea j, quando se
tratar de ano de encerramento de mandato, devera conter a individualizacdo dos
restos a pagar com recursos vinculados, nos termos dispostos na Lei Complementar
Federal n° 101/2000, artigo 42.

Secao 111
Do Acompanhamento da Receita Estadual
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Art. 8°. O Orgio do Poder Executivo responsavel pelo controle das Finangas
do Estado, devera encaminhar ao Tribunal de Contas, mensalmente, até o décimo
dia subseqiiente, as seguintes informagdes e documentos:

I - demonstrativo das parcelas das receitas do Fundo de Participacdo dos
Estados - FPE, identificando sobre cada parcela, os valores retidos por determinagao
legal ou contratual;

IT - quadro demonstrativo das receitas proprias e das receitas de transferéncias;

I - quadro demonstrativo dos recursos financeiros vinculados a objetos
especificos definidos em convénios e instrumentos congéneres;

IV - copia dos boletins diarios emitidos pela instituicio bancaria
centralizadora, demonstrando toda a arrecadagao tributaria do periodo;

V - copia dos extratos das contas de arrecadagdo mantidas nas instituicdes
bancarias credenciadas;

VI - copia dos boletins semanais emitidos pela instituicdo bancéria

centralizadora, demonstrando a transferéncia constitucional da cota-parte do ICMS
aos Municipios, acompanhados dos respectivos extratos bancarios.

Secao IV
Da Administracao Indireta

Art. 9°. As Autarquias e as Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

I - mensalmente, até o trigésimo dia subseqiiente, os seguintes anexos e
documentos:

a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da conta bancos (anexo TC-02);

c¢) conciliacdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsdvel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) comparativo da receita or¢ada com a arrecadada (anexo TC-04);

e) demonstrativo da evolucao e execucdo orgamentaria (anexo TC-05);

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

f) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

g) rol de responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

h) relagao dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17);

1) quadro demonstrativo da despesa com pessoal (anexo TC-20);

j) copia das notas de empenho, subempenho e anulacdo emitidas no més,
excetuando aqueles cujo valor seja inferior ao previsto na Lei Federal n°® 8.666/93,
artigo 24, inciso II;

1) atos de autorizagdo e de abertura de créditos adicionais, acompanhados da
comprovagdo dos respectivos recursos, das exposi¢des e justificativas, e da
indica¢do dos dispositivos legais pertinentes;

m) demonstrativo da divida fundada interna e externa (anexo TC-12).

n) rol de didrias e suprimentos de fundos concedidos no periodo (anexo TC-
09);

0) demonstrativo de fluxo financeiro — DFF, contendo:

1 — saldo disponivel (caixa e bancos) no final do més;

2 — mais receitas realizadas (discriminando as principais), transferéncias e
outras;

3 — menos despesas pagas, discriminando, pessoal, encargos sociais, didrias,
suprimentos de fundos, passagens, despesas de capital (bens moveis e imdveis),
convénios, doagdes ¢ outros;

4 — saldo no final do més.

IT - bimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, relatorio dos 6rgdos de
controle interno contendo:

a) descrigdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

b) dispositivo legal infringido;
¢) quantificacdo do dano causado ao erario, se for o caso;
d) qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

e) recomendagdes e providéncias adotadas.
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IIT - A Prestacdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com
as demonstracdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos
estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes
posterior ¢ a legislacdo pertinente, acompanhada de:

a) relatério sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢gamentaria Anual, e das agdes efetivamente
realizadas;

b) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

¢) prova de publicacdo dos balangos em Didrio Oficial;

d) prova da publicacao em Diario Oficial da relacdo nominal dos servidores
ativos e inativos ao final do exercicio;

e) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado
ou ndo (anexos TC-10 A e TC-10 B);

f) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

g) inventario fisico-financeiro dos bens mdveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-15);

h) inventério fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-16);

1) quadro demonstrativo das alteragdes or¢amentarias (anexo TC-18);

j) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizdvel (anexo
TC-22);

1) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo
TC-23);

m) relacdo dos devedores inscritos na divida ativa;

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC-
24);

0) demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patrimoénio (anexo
TC-25).
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IV - copia dos contratos de empréstimos e financiamentos, internos ou
externos, avais e garantias concedidas, acompanhados da lei autorizativa e de
demonstrativo de capacidade de endividamento, no prazo de dez (10) dias
contados das respectivas lavraturas;

Art. 10. As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista da
Administragao Estadual e suas controladas, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas:

I - mensalmente, até o trigésimo dia subseqiiente, os anexos seguintes:

a) balancete do razao analitico;

b) conciliagdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-

03);

c¢) rol de contratos, licitacdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

d) relacdo dos adiantamentos e diarias concedidas (anexo TC-09);

e) demonstrativo de incorporagdes, cessdes ¢ baixas de bens permanentes
(anexo TC-14);

f) relagdo dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-19);

g) quadro demonstrativo da despesa com pessoal (anexo TC-20);

h) relacdo dos repasses recebidos do Poder Executivo (anexo TC-27);
1) demonstrativo de fluxo financeiro — DFF, contendo:

1 — saldo disponivel (caixa e bancos) no inicio do més;

2 — mais receitas realizadas (discriminando as principais), transferéncias e
outros;

3 — menos despesas pagas, discriminando pessoal, encargos sociais, didrias,
suprimentos de fundos, passagens, despesas de capital (bens moveis e imoveis),
convénios, doagdes ¢ outros;

4 — saldo no final do més.

IT - bimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, relatorio dos 6rgdos de
controle interno contendo:
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a) descrigdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

b) dispositivo legal infringido;

¢) quantificacdo do dano causado, se for o caso;

d) qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

e) recomendagdes e providéncias adotadas.

IIT — Prestagdo de Contas Anual, até 31 de maio do ano subseqiiente,
composta dos seguintes elementos:

a) relatorio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas e das efetivamente realizadas;

b) qualificagdo dos membros da Diretoria € do Conselho Fiscal (anexo TC-28);

¢) demonstracdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404/76;

d) pronunciamento do conselho de administragdo ou 6rgdo equivalente, se
existir;

e) parecer do conselho fiscal;

f) copia da ata da assembléia geral ou de reunido de o6rgdo equivalente, relativa
a apreciacao das Contas;

g) copia de relatérios de inspe¢do e auditoria realizadas na entidade pelo
controle interno ou por auditoria independente, podendo apresentar por meio de
disquete ou CD, elaborado nos programas Word ou Excel;

h) relacdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07);

1) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

j) inventario fisico-financeiro dos bens moveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-15);

1) inventario fisico-financeiro dos bens imdveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-16).
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IV —no prazo de trinta (30) dias contados da publicacao:
a) copia da lei de criagdo;

b) copia do estatuto e demais normas reguladoras da administragdo, bem como
suas alteragdes;

¢) copia do plano de organizacdo administrativa, inclusive com a discriminagao
de competéncias; e

d) copia do plano de contas contabil.
CAPITULO IT
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Secao I
Da Administracio Municipal Direta

Art. 11. Os Prefeitos Municipais deverdo apresentar ao Tribunal de Contas:
[ — no mesmo prazo de encaminhamento a Cimara Municipal:
a) copia do projeto de Lei do Plano Plurianual;

b) copia do projeto da Lei de Diretrizes Or¢amentarias, acompanhada dos
anexos de metas fiscais e de riscos fiscais;

¢) copia do projeto da Lei Orcamentdria Anual, acompanhada dos anexos e
demonstrativos previstos na Lei Federal n® 4.320/64 e na Lei Complementar Federal
n°® 101/2000, artigo 5°.

IT — no prazo de dez (10) dias contados da publicacao:

a) copia da Lei do Plano Plurianual;

b) copia da Lei de Diretrizes or¢gamentérias, acompanhada dos anexos de metas
fiscais e de riscos fiscais;

c) copia da Lei Orcamentdria Anual, acompanhada dos anexos e
demonstrativos previstos na Lei Federal n® 4.320/64 e na Lei Complementar Federal
n°® 101/2000, artigo 5°.

IIT - mensalmente, até o trigésimo dia subseqiiente, os anexos ¢ documentos
seguintes:
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a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da conta bancos (anexo TC-02);

¢) conciliagdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) comparativo da receita orcada com a arrecadada (anexo TC-04);

¢) demonstrativo da evolugdo e execucdo orcamentaria (anexo TC-05);

f) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

g) rol de responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

h) relag@o dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17);

1) relacdo dos repasses de qualquer natureza efetuados pelo Poder Executivo as
empresas publicas e sociedades de economia mista (anexo TC-26);

j) atos de autorizacdo e de abertura de créditos adicionais, acompanhados da
comprovagdo dos respectivos recursos, das exposi¢des e justificativas, e da
indicagdo dos dispositivos legais pertinentes.

1) demonstrativo sintético de consumo por tipo de combustivel e demonstrativo
analitico de consumo por viatura e maquinas.

IV — bimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, relatorio resumido da
execucdo orcamentdria, nos termos dispostos na Constitui¢do Federal, artigo 165, §
3°, e na Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigos 52 e 53, assinado pelo
Contador, Secretario da Pasta correspondente, Responsavel pelo Controle Interno e
pelo Prefeito Municipal;

V - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente:
a) relatorio de gestdo fiscal, assinado pelo Contador, Secretario da Pasta
correspondente, Responsavel pelo Controle Interno e pelo Prefeito Municipal, nos

termos dispostos na Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigos 54 e 55;

b) relatorio dos 6rgdos de controle interno, até o trigésimo dia subseqiiente,
contendo:
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1) descricdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

2) dispositivo legal infringido;

3) quantificagdo do dano causado ao erario, se for o caso;

4) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);
5) recomendacdes e providéncias adotadas;

6) declara¢ao do Chefe do Poder Executivo informando ter tomado ciéncia do
relatorio do controle interno.

VI - a Prestacdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, se
outro ndo for o prazo estabelecido nas Leis Organicas Municipais, com as
demonstragdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos
estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes
posteriores e a legislagdo pertinente, acompanhada de:

a) relatdrio circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no
qual devera ser incluido exame comparativo em relacdo aos ultimos trés exercicios,
em termos qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢camentarias ¢ na Lei Or¢camentaria Anual, e das
acoes efetivamente realizadas, com especial enfoque sobre os programas voltados as
areas de educacao, saude, seguranga e obras publicas;

b) relatdrio evidenciando o desempenho da arrecadagdo em relagdo a previsao,
destacando as providéncias adotadas no ambito da fiscalizagdo das receitas e
combate a sonegagdo, as agdes de recuperagdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para incremento das receitas
tributarias e de contribui¢des, nos termos dispostos na Lei Complementar Federal n°
101/2000, artigo 58;

¢) qualificagdo dos responsaveis (anexo TC-28);

d) prova de publicacdo dos balangos em Diério Oficial ou em jornal de grande
circulagdo no Municipio;

e) prova da publicacdo em Diario Oficial da relacdo nominal dos servidores
ativos e inativos ao final do exercicio;

f) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado
ou nao (anexos TC-10 A e TC-10 B);
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g) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

h) inventario fisico-financeiro dos bens méveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-15);

1) inventario fisico-financeiro dos bens imoéveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-16);

j) copia do ato de nomeagdo da comissdo de elaboracdo dos inventarios fisico-
financeiros dos bens moveis e imoveis;

1) quadro demonstrativo das alteragdes orcamentarias (anexo TC-18);

m) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizével
(anexo TC-22);

n) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo
TC-23);

o) relagdo dos contribuintes inscritos na divida ativa, em disquete ou CD,
elaborado nos programas Word ou Excel;

p) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC-
24);

q) demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patriménio (anexo
TC-25);

r) copia das atas das audiéncias publicas realizadas até o final de maio,
setembro e fevereiro, conforme determina a Lei Complementar Federal n° 101/2000,

artigo 9°, § 4°;

s) demonstrativo dos recursos financeiros de convénios ndo repassados cujas
despesas ja foram empenhadas (anexo TC-38)

VII - copia das alteragdes da Lei Organica, bem como das principais normas
que regem a Administracio Municipal, no prazo maximo de trinta (30) dias,
contados da publicacio da alteracido ou da publicacido da nova legislacio;

VIII - copia do plano de contas contabil e suas alteragdes.

Pardgrafo tinico. Quando o Municipio possuir administracao indireta (autarquia
e/ou fundagdo) devera apresentar os balancos de forma consolidada.

Art. 12. O Presidente da Camara Municipal remetera ao Tribunal de Contas:

I - mensalmente, até o Gltimo dia do més subseqiiente:
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a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da conta bancos (anexo TC-02);

¢) conciliacdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) demonstrativo da evolugdo e execugdo orcamentaria (anexo TC-05);

e) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

f) rol de responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

g) relagdo dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17);

h) quadro demonstrativo dos subsidios dos vereadores (anexo TC-21);

II - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, copia do relatorio
de gestdo fiscal, o qual devera ser também assinado pelos responsaveis pela
administracao financeira e pelo dirigente do controle interno, nos termos dispostos
na Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigos 54 e 55, § 1°.

Art. 13. A Prestagdo de Contas Anual da Camara Municipal sera apresentada
ao Tribunal de Contas, pelo seu Presidente, até 31 de marco do ano subseqiiente,
com as demonstragdes dos resultados gerais, na forma estabelecida na Lei Federal n°
4.320/64, artigo 101, anexos 2, 12, 13, 14, 15, 16 e 17, observadas as alteragdes
posteriores e a legislacdo pertinente, acompanhada dos seguintes elementos:

I) relatério circunstanciado da execucao orcamentaria, financeira e patrimonial;
I1) qualificacdo do responsavel (anexo TC-28);

IIT) copia da publicagdo em Diario Oficial da relagdo nominal dos servidores
ativos e inativos;

IV) copia do comprovante de devolugdo do saldo ndo utilizado ao Poder
Executivo Municipal, se for o caso;

V) inventério do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

VI) inventério fisico-financeiro dos bens modveis, em disquete ou CD,
elaborado nos programas Word ou Excel (anexo TC-15);
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VII) inventario fisico-financeiro dos bens imdveis, em disquete ou CD,
elaborado nos programas Word ou Excel (anexo TC-16);

VIII) quadro demonstrativo das alteragdes orcamentarias (anexo TC-18);

IX) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgdo ou
Unidade, evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se
processado ou ndo (anexos TC-10 A e TC-10 B);

X) copia das fichas financeiras dos vereadores.

Paragrafo unico. No prazo de cinco (5) dias contados da sua publicacio, o
Presidente da Camara Municipal remetera ao Tribunal:

I) atos de fixacdo e atualizagdo dos subsidios dos Vereadores;

IT) atos de fixagdo e atualizagdo dos subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretarios Municipais.

Art. 14. Os Fundos Municipais, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de
Contas:

I - mensalmente, até o ultimo dia do més subseqiiente, os anexos ¢
documentos seguintes:

a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da conta Bancos (anexo TC-02);

¢) conciliacdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) comparativo da receita or¢gada com a arrecadada (anexo TC-04);

e) demonstrativo da evolugdo e execucdo orcamentaria (anexo TC-05);

f) rol de responsaveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

g) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

h) relagao dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17).

IT - A Prestagcdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com
as demonstracdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos
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estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteracdes
posteriores e a legislagdo pertinente, acompanhada de:

a) relatorio das atividades desenvolvidas no periodo, demonstrando os
resultados obtidos, comparativamente aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual, e das agOes efetivamente
realizadas;

b) qualificagcdo do responsavel (anexo TC-28);

¢) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagdo: se processado
ou nao (anexos TC-10 A e TC-10 B);

d) quadro demonstrativo das alteragdes orcamentarias (anexo TC-18).

Paragrafo nico. A Lei de criagdo do Fundo Especial, bem como o Decreto de

sua regulamentacdo, serdo remetidos ao Tribunal no prazo de trinta (30) dias, a
contar da vigéncia desses atos.

Secao 11
Da Administra¢do Municipal Indireta

Art. 15. As Autarquias e as Fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

I - mensalmente, até o ultimo dia do més subseqiiente, os anexos e
documentos seguintes:

a) balancete (anexo TC-01);

b) demonstrativo analitico da Conta Bancos (anexo TC-02);

¢) conciliacdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsdvel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

d) comparativo da receita or¢ada com a arrecadada (anexo TC-04);

e) demonstrativo da evolucao e execucdo orgamentaria (anexo TC-05);

f) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);
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g) rol de responsdveis por desvios, alcances e pagamentos indevidos (anexo
TC-08);

h) relacdo dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-17);

1) atos de autorizacdo e de abertura de créditos adicionais, acompanhados da
comprovagdo dos respectivos recursos, das exposi¢des e justificativas, e da
indica¢do dos dispositivos legais pertinentes;

j) demonstrativo da divida fundada interna e externa (anexo TC-12).

II - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, relatorio dos

orgdos de controle interno contendo:

a) descricdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

b) dispositivo legal infringido;

¢) quantificacdo do dano causado ao erario, se for o caso;
d) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

e) recomendagdes e providéncias adotadas;

f) declaracdo do chefe da entidade, atestando que tomou conhecimento do
relatorio do controle interno.

IIT — A Prestagdo de Contas Anual, até 31 de marco do ano subseqiiente, com
as demonstracdes dos resultados gerais, na forma dos anexos e demonstrativos
estabelecidos na Lei Federal n® 4.320/64, artigo 101, observadas as alteragdes
posteriores e a legislagdo pertinente, acompanhada de:

a) relatdrio sobre as atividades desenvolvidas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas na Lei do Plano Plurianual, na de
Lei de Diretrizes Or¢amentarias ¢ na Lei Or¢amentaria Anual, e das acdes
efetivamente realizadas;

b) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);

¢) prova de publicagdo dos balangos em Didrio Oficial ou em jornal de grande
circulagdo no Municipio;

d) prova da publicagdo em Didrio Oficial da relagdo nominal dos servidores
ativos e inativos ao final do exercicio;
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e) relagdo dos restos a pagar, discriminadamente por Poder, Orgio ou Unidade,
evidenciando cada credor, a fonte de recursos e destacando a situagao: se processado
ou nao (anexos TC-10 A e TC-10 B);

f) inventario do estoque em almoxarifado, em disquete ou CD, elaborado nos
programas Word ou Excel (anexo TC-13);

g) inventario fisico-financeiro dos bens moéveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-15);

h) inventdrio fisico-financeiro dos bens imoveis, em disquete ou CD, elaborado
nos programas Word ou Excel (anexo TC-16);

1) quadro demonstrativo das alteragdes or¢amentarias (anexo TC-18);

j) demonstrativo das contas componentes do ativo financeiro realizdvel (anexo
TC-22);

1) demonstrativo sintético das contas componentes do ativo permanente (anexo
TC-23);

m) relacdo dos devedores inscritos na divida ativa;

n) demonstrativo da conta valores inscritos no ativo permanente (anexo TC-
24);

0) demonstrativo das obras realizadas ndo incorporaveis ao patrimoénio (anexo
TC-25).

IV — no prazo de dez (10) dias contados das respectivas lavraturas, copia
dos contratos de empréstimos e financiamentos, internos ou externos, avais e
garantias concedidos, acompanhados da lei autorizativa e de demonstrativo da

capacidade de endividamento;

V - copia da Lei de criagdo, bem como das principais normas que regem a
entidade, no prazo maximo de trinta (30) dias, contados da publicacio;

VI — copia do Plano de Contas Contébil e suas alteragdes, até 31 de janeiro.

Art. 16. As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista da
Administragdo Municipal e os Consoércios Intermunicipais e suas controladas, por
seus titulares, encaminharao ao Tribunal de Contas:

I - mensalmente, até o trigésimo dia subseqiiente, os anexos seguintes:

a) balancete do razao analitico;
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b) conciliagdo bancaria, acompanhada dos respectivos extratos, devidamente
autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do periodo (anexo TC-
03);

c) rol de contratos, licitagdes, justificativas de dispensa ou inexigibilidade
(anexo TC-06);

d) relacdo dos adiantamentos e diarias concedidas (anexo TC-09);

e) demonstrativo de incorporacdes, cessdes e baixas de bens permanentes
(anexo TC-14);

f) relacdo dos pagamentos efetuados no més (anexo TC-19);

g) quadro demonstrativo da despesa com pessoal (anexo TC-20);

h) relacdo dos repasses recebidos do Poder Executivo (anexo TC-27).

II - quadrimestralmente, até o trigésimo dia subseqiiente, relatorio dos
orgdos de controle interno contendo:

a) descricdo das falhas e ilegalidades constatadas, acompanhado dos
documentos probantes;

b) dispositivo legal infringido;

¢) quantificacdo do dano causado, se for o caso;
d) qualificagdo do responsavel (anexo TC-28);
e) recomendagdes e providéncias adotadas.

f) comprovante de que o gestor tomou ciéncia das irregularidades e
ilegalidades constatadas.

IIT — Prestagdo de Contas Anual, até 31 de maio do ano subseqiiente,
composta dos seguintes elementos:

a) relatorio sobre as atividades realizadas no periodo, no qual devera ser
incluido exame comparativo em relagdo aos ultimos trés exercicios, em termos
qualitativos e quantitativos, das agdes planejadas e das efetivamente desenvolvidas;

b) qualificagdo dos membros da diretoria e do conselho fiscal (anexo TC-28);

¢) demonstracdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404/76, acompanhadas de prova de sua publicacdo;

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



22

ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

d) pronunciamento do conselho de administragdo ou 6rgdo equivalente, se
existir;

e) parecer do conselho fiscal;

f) copia da ata da assembléia geral ou de reunido de 6rgdo equivalente, relativa
a apreciacao das Contas;

g) copia de relatérios de inspe¢do e auditoria realizadas na entidade pelo
controle interno ou por auditoria independente;

h) relacdo do pessoal existente em 31/12 (anexo TC-07).
IV — no prazo de trinta (30) dias subseqiientes a sua publicacio:
a) copia da Lei de criagdo;

b) copia do estatuto e demais normas reguladoras da administragdo, bem como
de suas alteragdes;

¢) copia do plano de organizacdo administrativa, inclusive com a discriminagao
de competéncias;

d) copia do plano de contas contabil e alteracdes.

V — no prazo de dez (10) dias contados das respectivas lavraturas, copia
dos contratos de empréstimos e financiamentos, internos ou externos, avais €
garantias concedidos.

TITULO III
DA FISCALIZACAO DE ATOS E CONTRATOS

CAPITULO 1
DOS EDITAIS DE LICITACAO

Art. 17. Para os fins do que especifica a Lei Federal n® 8.666/93, artigo 113,
caput ¢ § 2° as Unidades Jurisdicionadas sujeitas as normas de licitacdo
encaminhardo ao Tribunal de Contas, no prazo minimo de quinze (15) dias
anteriores a data estipulada para abertura das propostas, copia dos Editais de
Licitacdo na modalidade de Tomada de Precos (apenas para obras e servicos de
engenharia) e Concorréncia, os quais deverdo vir acompanhados, sem prejuizo de
outros que a Lei especificar, dos seguintes elementos:

I - comprovagdo da publicidade do edital (Lei Federal n® 8.666/93, artigo 21);
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IT - copia do termo de convénio ou instrumento congénere, quando se tratar de
recurso vinculado;

III - prova de que os documentos foram examinados e aprovados pela
assessoria juridica da Administracdo (Lei Federal n°® 8.666/93, artigo 38, paragrafo
unico);

IV - orcamento estimado em planilhas de quantitativos e pregos unitarios (Lei
Federal n°® 8.666/93, artigo 40, § 2°, II);

V - minuta do contrato a ser firmado entre a Administracdo e o licitante
vencedor, se for o caso (Lei Federal n° 8.666/93, artigo 40, § 2°, I1I);

VI - as especificagdes complementares e as normas de execugdo pertinentes a
licitacao (Lei Federal n°® 8.666/93, artigo 40, § 2°, IV);

VII - a defini¢do das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungao
do consumo e utilizagdo provaveis, cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas de estimagao, no caso de compras (Lei
Federal n° 8.666/93, artigo 15, § 7°, II) (anexo TC-37);

VIII - projeto basico (desenhos, plantas, especificacdes técnicas e
complementares), nos casos de contratagdo de obras ou servicos (Lei Federal n°
8.666/93, artigo 40, § 2°, 1).

Art. 18. As unidades jurisdicionadas encaminhardo ao Tribunal de Contas, no
prazo de quinze (15) dias contados da publicaciio do termo de ratificaciio, copia
completa dos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo de que trata o
artigo 26, contendo obrigatoriamente:

I - caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso (Lei Federal n° 8.666/93, artigo 26, I);

IT - razdao da escolha do fornecedor ou executante (Lei Federal n° 8.666/93,
artigo 26, II);

III - justificativa do preco (Lei Federal n°® 8.666/93, artigo 26, I11);
IV - documento de aprovagdo dos projetos de pesquisa aos quais os bens estdo

alocados, quando for o caso (Lei Federal n°® 8.666/93, artigo 26, IV);

V - comprovante de publicagdo do ato de ratificacdo na imprensa oficial (Lei
Federal n° 8.666/93, artigo 26).
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CAPITULO 11
DOS ATOS DE PESSOAL

Secao I
Dos Atos de Admissao de Pessoal

Subsecio I
Dos Editais de Concurso Publico e Procedimento Seletivo Simplificado

Art. 19. As UNIDADES JURISDICIONADAS, atendendo ao que dispoe a
Constituicdo Federal, no artigo 169, remeterdo ao Tribunal de Contas copia dos
Editais de Concurso Publico e de Processo Seletivo Simplificado, no prazo de cinco
(5) dias contados da publicaciio, a qual deverd ser efetuada na Imprensa Oficial e
em jornal de grande circulagdo, acompanhada da seguinte documentacao:

I — No caso de admissao de pessoal mediante concurso publico:

a) declaragdo do ordenador de que a despesa decorrente das admissdes tem
adequagdo orgamentaria e financeira com a Lei do Plano Plurianual - PPA, com a
Lei de Diretrizes Or¢camentarias - LDO e com a Lei Or¢camentaria Anual - LOA,
bem como de que ndo afetara os resultados previstos no anexo de metas fiscais;

b) comprovacao da disponibilidade de vagas por cargo ou emprego oferecido;

IT — No caso de admissdo de pessoal por prazo determinado:

a) copia da lei que autorizou as contrata¢des, regulamentando a Constituigdo
Federal, artigo 37, inciso IX;

b) justificativa quanto a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico que motivou a abertura do procedimento seletivo.

Art. 20. O edital de concurso publico devera conter obrigatoriamente:
I — discriminagdo dos cargos ou empregos a serem providos;
I — nimero de vagas por cargo ou emprego;

IIT — nimero de vagas destinadas a portadores de deficiéncia fisica, na forma
da Lei;

IV — valor da remuneracao inicial;

V — atribui¢des do cargo ou emprego e respectivo local de exercicio;
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VI — jornada de trabalho;

VII - requisitos para investidura;
VIII — regime juridico;

IX — documentos que o interessado devera apresentar no ato da inscri¢do e os
que deverao ser apresentados no ato da nomeagao, inclusdo ou contratacao;

X — requisitos, periodos, locais, hordrios e condigdes para recebimento de
inscricoes;

XI — no caso de cobranga de taxa de inscricdo, descrever valores e
procedimentos para pagamento;

XII — data para homologagao das inscri¢des;

XIII — tipo (escrita, oral, pratica, titulos) e natureza (classificatoria,
eliminatdria) das provas a serem aplicadas;

XIV — matérias com os respectivos contetidos programaticos sobre os quais
versarao as provas;

XV — condi¢des de realizacdo das provas (horario, locais de realizagdo,
obrigatoriedade de apresentacdo de documento original de identidade, material que
o candidato devera ou nao portar, etc.);

XVI — notas minimas de aprovagdo em cada matéria;

XVII — critérios de classificagao;

XVIII — critérios de desempate;

XIX — prazos, locais e condi¢des para interposicdo de recursos em face de
cancelamento ou indeferimento de inscrigdes de candidatos, incorre¢do no gabarito
oficial ou resultado de prova;

XX — prazo de validade do concurso;

XXI — hipéteses de eliminagdo de candidatos;

XXII — competéncia para dirimir 0s casos 0missos.

Art. 21. O edital de procedimento seletivo simplificado deverd conter
obrigatoriamente:
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I — discriminacdo dos cargos ou empregos a serem providos;
II — niimero de vagas por cargo ou emprego;

IIT — niimero de vagas destinadas a portadores de deficiéncia fisica, na forma
da Lei;

IV - valor da remuneragao inicial;

V — atribui¢des do cargo ou emprego e respectivo local de exercicio;
VI —jornada de trabalho;

VII — requisitos para investidura;

VIII — documentos que o interessado devera apresentar no ato da inscrigao e os
que deverao ser apresentados no ato da contratagao;

IX — requisitos, periodos, locais, hordrios e condigdes para recebimento de
inscrigoes;

X — no caso de cobranca de taxa de inscrigdo, descrever valores e
procedimentos para pagamento;

XI — data para homologacao das inscrigdes;
XII — de quais etapas sera constituido o procedimento seletivo simplificado;

XIII — tipo (escrita, oral, pratica, titulos) e natureza (classificatoria,
eliminatdria) das provas a serem aplicadas;

XIV — matérias com os respectivos conteidos programaticos sobre os quais
versarao as provas;

XV — condi¢des de realizagdo das provas (horario, locais de realizagdo,
obrigatoriedade de apresentagao de documento original de identidade, material que
o candidato deverd ou ndo portar etc.);

XVI — notas minimas de aprovagdo em cada matéria;

XVII — critérios de classificacdo no procedimento seletivo simplificado;

XVIII — critérios de desempate;

XIX — prazo de vigéncia dos contratos de trabalho;

XX — competéncia para dirimir os casos omissos.
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Subsecio 11
Dos Atos de Admissao de Pessoal Civil e Militar

Art. 22. A autoridade administrativa responsavel por ato de admissdo de
pessoal na administragdo direta, indireta e fundacional do Estado e dos Municipios,
cumpridas as exigéncias estabelecidas na Constituicdo Federal, artigo 37, incisos I,
I1, III, TV, VIII, IX, XVI e XVII, e § 10, deve remeter a respectiva unidade de
controle interno, no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de inicio do efetivo
exercicio do servidor, as informacdes e documentos a seguir discriminados:

I - Para cargo de provimento efetivo regido por estatuto proprio:

a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instru¢do Normativa;

b) copia da publicagdo do Edital do Concurso;

¢) copia da publicacdo do resultado final do concurso, na imprensa oficial e em
jornal de grande circulagdo, contendo relacdo por ordem de classificacdo dos
aprovados;

d) copia do edital de convocacao;

e) copia da publicagdo do ato de nomeacgao no 6rgio oficial de imprensa;

f) copia do termo de posse ou inclusio;

g) declaragdo de ndo acumulacdo remunerada de cargos publicos ou de
acumulagdo legal, assinada pelo servidor civil ou militar.

II - Para situagdes regidas pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas - CLT:
a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instrucao Normativa;
b) copia da publicagdo do edital do concurso publico correspondente;

¢) copia da publicacdo do resultado final do concurso, contendo relacao por
ordem de classificacdo dos aprovados;

d) copia do edital de convocacgao;
e) copia do contrato de trabalho;

f) declaragdo de ndo acumula¢do remunerada de cargos publicos ou de
acumulagao legal, assinada pelo servidor.

Paragrafo Unico. O ato de convocacdo deve conter o numero e a data de
publicagdo do edital normativo e de resultado final.

IIT - Para casos de necessidade de contratacdo temporaria (CF., artigo 37, IX):
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a) preenchimento completo do anexo TC-29 desta Instru¢do Normativa;
b) copia da publicacao do Edital de Processo Seletivo Simplificado;

¢) copia da publicacdo do resultado final do processo seletivo simplificado, na
imprensa oficial e em jornal de grande circulagdo, contendo relagdo por ordem de
classificacgao;

d) copia do edital de convocacgao;
e) copia do contrato de trabalho, quando houver;

f) copia da lei que autorizou a contratagdo temporaria.

Subsecdo 111
Da Remessa dos Documentos ao Tribunal de Contas

Art. 23. Os Orgios de Controle Interno, apos analise da exatidio e suficiéncia
das informagdes ou documentos, em cumprimento as disposi¢des contidas nesta
Instrucdo Normativa, encaminhardo ao Tribunal de Contas, no prazo de trinta (30)
dias, contados da data do recebimento, os elementos descritos no artigo 22,
incisos I, II e III, acompanhados de parecer quanto a legalidade do ato de admissao
ou de proposta de diligéncia.

§ 1° - Os documentos serdo autuados e protocolados no Tribunal de Contas,
abrangendo a totalidade dos servidores aprovados no mesmo certame e admitidos ao
mesmo tempo, devendo constar como interessado apenas o nome do primeiro da
lista, seguido da expressdo “e outros”, sem prejuizo da individualizacdo dos
documentos de cada servidor/empregado, de modo a permitir, no curso do processo,
autuacao separada de um ou mais interessados, cujo(s) processo(s) possa(m) conter
irregularidades, com o objetivo de ndo retardar o andamento do processo global.

§ 2° - Os editais, publicacdes e atos legais que abranjam todos os nomeados
serdo encaminhados em uma unica via.

§ 3° - No caso de prorrogagdo da validade do certame, devera ser encaminhada
a copia da -publicagdo do ato respectivo.

Art. 24. O Tribunal, verificada a ocorréncia de falha ou irregularidade,
determinard diligéncia ao 6rgdo ou entidade de origem, a ser cumprida, no prazo de
trinta (30) dias quando outro nio for expressamente fixado, para regularizagdo
das impropriedades verificadas.

Pardgrafo tinico. A Secretaria Geral de Controle Externo do Tribunal de Contas
pode autorizar a prorrogacao do prazo por até trinta (30) dias.
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Art. 25. O Tribunal determinara o registro do ato de admissdo que considerar
legal.

Pardgrafo unico. O registro serd lavrado em livro proprio pela Secretaria das

Sessoes, sendo expedido o Ato de Registro da Admissdo, de acordo com o anexo
TC-30.

Secao 11
Da Concessao de Aposentadoria, Reforma e Pensao

Subsecio I
Da Concessiao de Aposentadoria

Art. 26. O procedimento para fins de registro do ato de concessdo de
aposentadoria sera iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente
autuado, protocolado e numerado, a ser encaminhado pela Unidade Administrativa
ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os seguintes documentos:

I - requerimento do servidor, no caso de aposentadoria voluntaria;

IT - copia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);

III - certidao de tempo de servigo, elaborada conforme formulario - anexo TC-
31, onde havendo tempo de servigo prestado a 6rgaos publicos e empresas privadas,

deverdo acompanhar as respectivas certidoes;

IV - copia do ato de concessao da aposentadoria, contendo o nome do servidor,
cargo, classe e referéncia, carga horéaria, regime juridico e a fundamentagao legal;

V - copia da publicagdo do ato de aposentadoria;
VI - planilha de proventos, elaborada conforme formulario - anexo TC-32;
VII - copia do contracheque do ultimo més na ativa ou ficha financeira;

VIII - declaracdo de ndo acumulagdo remunerada de cargos, empregos, funcdes
publicas e proventos ou de acumulagdo legal, assinada pelo servidor;

IX - copia da ficha funcional,

X - laudo expedido por junta médica credenciada, no caso de aposentadoria por
invalidez, onde conste a natureza da moléstia grave, contagiosa ou incuravel,
especificada em lei, ou que a invalidez foi motivada por moléstia profissional ou por
acidente em servico, conforme o caso, €, se necessario, a curatela;

XI - certiddo consignando a forma de admissdo do servidor, contendo a data da
realizagdo do concurso, nomeagdo e posse, assinada pelo responsavel do setor
competente.
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XII — comprovante de tempo de cinco (5) anos no cargo em que se dard a
aposentadoria;

Subsecio 11
Da Transferéncia de Militar Estadual para a Reserva Remunerada

Art. 27. O procedimento para fins de registro do ato de transferéncia do militar
estadual para a reserva remunerada sera iniciado com a abertura de processo
administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, a ser encaminhado
pela Unidade Administrativa ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os
seguintes documentos:

I — requerimento do militar, no caso de transferéncia a pedido;

IT - copia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);

III - copia da ficha de assentamentos do militar;

IV — ato de nomeagdo e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou
Corpo de Bombeiros Militar;

V - certiddo de tempo de servico prestado a Policia Militar ou Corpo de
Bombeiros Militar, elaborada conforme formulario - anexo TC-33, onde havendo
tempo de servico prestado a oOrgdos publicos ou empresas privadas, deverao
acompanhar as respectivas certiddes;

VI - copia do ato de transferéncia para a reserva remunerada, indicando sua
fundamentagdo legal e qualificacdo do militar;

VII - copia da publicacdo do ato de transferéncia para a reserva remunerada;
VIII - planilha de proventos, elaborada conforme formulario - anexo TC-34;
IX - copia do contracheque do tltimo més na ativa ou ficha financeira;

X - declaragdo de ndo acumulacdo remunerada de cargos, empregos, fungdes
publicas e proventos ou de acumulacgao legal, assinada pelo servidor;

XI - comprovacgao da diplomagdo em cargo eletivo, se for o caso.

Subseciao 111
Da Reforma de Militar Estadual

Art. 28. O procedimento para fins de registro do ato de reforma de militar
estadual serd iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente
autuado, protocolado e numerado, a ser encaminhado pela Unidade Administrativa
ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os seguintes documentos:
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I - copia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.);
IT - copia da ficha de assentamentos do militar;

IIT — ato de nomeagdo e termo de inclusdo nos quadros da Policia Militar ou
Corpo de Bombeiros Militar;

IV - certidao de tempo de servigo prestado a Policia Militar ou Corpo de
Bombeiros Militar, elaborada conforme formulario - anexo TC-33, onde havendo
tempo de servico prestado a Orgdos publicos ou empresas privadas, deverdao

acompanhar as respectivas certidoes;

V - copia do ato de reforma, indicando sua fundamentacao legal e qualificagdo
do militar;

VI - copia da publicagdo do ato de reforma;
VII - copia do ato de transferéncia para a reserva remunerada, se for o caso;

VIII - copia da publicagdao do ato de transferéncia para a reserva remunerada,
se for o caso;

IX - planilha de proventos, elaborada conforme formulério - anexo TC-34;

X - copia do ato de promogao, devidamente publicado, quando da transferéncia
para a inatividade, se for o caso;

XI - declaragdo de ndo acumulacdo remunerada de cargos publicos ou de
acumulacdo legal, assinada pelo militar;

XII - copia do contracheque do ultimo més na ativa ou ficha financeira;
XIII — laudo de junta médica credenciada, no caso de reforma por invalidez;
XIV — copia do ato de agregagdo, se for o caso;

XV —publicagdo do ato de agregacgao.

Paragrafo inico. As publicacdes de que trata este artigo, deverao ser efetuadas
no Didrio Oficial.

Subsecao IV
Da Concessao de Pensao por Morte de Servidor Civil ou de Militar Estadual

Art. 29. O procedimento para fins de registro do ato de concessao de pensao
por morte de servidor publico ou de militar estadual serd iniciado com abertura de
processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado, a ser
encaminhado pela Unidade Administrativa ao Tribunal de Contas, contendo
obrigatoriamente os seguintes documentos ¢ informagdes:
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I - requerimento do beneficiario;
IT - copia da certidao de 6bito;
III - copia da ficha de assentamentos funcionais;

IV - documento contendo relagdo nominal dos beneficiarios com indicagao do
grau de parentesco, assinado pelo servidor ou militar;

V - copia do documento comprobatoério da relagdo de parentesco do requerente
com o instituidor da pensao;

VI - copia do ato concessorio, constando sua fundamentagdo legal, nome do
instituidor e dos beneficiarios da pensdo, com a indicagdo do grau de parentesco,
data do Obito, cargo, data da vigéncia do beneficio e, indicagdo da cota-parte
correspondente a cada beneficiario;

VII - copia da publicagdo do ato concessorio;

VIII - planilha de pensdo, elaborada conforme formulério - anexos TC-35 ou
TC-36;

IX - copia do contracheque ou ficha financeira da ultima remuneragao
percebida pelo servidor civil ou militar;

X — declaragao de dependéncia econdmica, se for o caso;

XI — informagdo do 6rgdo de origem sobre a condicdo de ativo ou inativo na
data do falecimento e, se com proventos integrais e proporcionais;

XII — comprovagao de guarda ou tutela quando se tratar de menor.

§ 1°. Quando da concessdo do beneficio a dependentes de militares, deverdao
constar ainda, do processo, os seguintes documentos:

I - informagdo quanto a situagdo do militar na corporacdo ao falecer,
esclarecendo se estava na ativa, reserva remunerada ou reforma, bem como o ultimo
posto ou graduacao ocupado;

I - copia do processo de reforma ou de reserva remunerada, se for o caso;

Il - copia da certiddio de ocorréncia policial, em se tratando de acidente
ocorrido em servigo ou laudo médico se de moléstia nele adquirida;

IV - copia da publicagdo oficial da morte do militar, quando ocorrer em
combate, naufragio, incéndio, desastre ou desaparecimento;
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V - copia do ato de promocgao “post-mortem”, se for o caso.

§ 2°. As publicagdes de que tratam este artigo, deverdo ser efetuadas no Diario
Oficial.

Subsecio V
Da Concessao de Pensdo Especial

Art. 30. O procedimento para fins de registro do ato de concessdo de pensdo
especial serd iniciado com a abertura de processo administrativo, devidamente
autuado, protocolado e numerado, a ser encaminhado pela Unidade Administrativa
ao Tribunal de Contas, contendo obrigatoriamente os seguintes documentos:

I - requerimento do titular ou beneficiario;

IT - copia do documento de identidade e cadastro de pessoa fisica (C.P.F.) do
requerente;

III - copia do documento de diplomagdo ou certiddo consignando o efetivo
exercicio do cargo;

IV — copia da certidao de obito, se for o caso;

V - copia do ato concessorio, indicando sua fundamentacao legal, qualificagdo
do servidor ou do instituidor da pensdo e dos beneficidrios, se for o caso;

VI - copia da publicagdo do ato concessorio;
VII - planilha de pensdo, elaborada conforme formulario - anexo TC-36.

Secao 111
Da llegalidade e Negativa de Registro

Art. 31. Quando o Tribunal considerar ilegal o ato de admissdo de pessoal, o
orgdo de origem devera, observada a legislagdo pertinente, adotar as medidas
cabiveis, fazendo cessar todo e qualquer pagamento decorrente do ato impugnado.

§ 1° - O responsavel que injustificadamente deixar de adotar as medidas de que
trata o caput deste artigo, no prazo de quinze (15) dias, contados da ciéncia da
Decisdo do Tribunal de Contas, ficara sujeito ao ressarcimento das quantias pagas
apos essa data, independentemente de outras sancdes.

§ 2° - Se houver indicio de procedimento culposo ou doloso na admissao de
pessoal, o Tribunal determinara a instauragao ou conversao do processo em Tomada
de Contas Especial, para apurar responsabilidades e promover o ressarcimento das
despesas irregularmente efetuadas.

§ 3° - Se a ilegalidade da admissdo decorrer da auséncia de aprovagdo prévia
em concurso publico / processo seletivo simplificado ou da inobservancia do seu
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prazo de validade, o Tribunal declarard a nulidade do correspondente ato, nos
termos dispostos na Constituicao Federal, artigo 37, § 2°, e determinara a adocao da
medida prevista no paragrafo anterior.

Art. 32. Quando o ato de concessdo de aposentadoria, reserva remunerada,
reforma ou pensao for considerado ilegal o 6rgdo de origem fara cessar o pagamento
dos proventos ou beneficios, no prazo de quinze (15) dias, contados da ciéncia da
Decisdo do Tribunal, sob pena de responsabilidade solidaria da autoridade
administrativa omissa.

Paragrafo unico. Caso ndo seja suspenso o pagamento, ou havendo indicio de
procedimento culposo ou doloso na concessdo de beneficio, o Tribunal de Contas
determinard a instauracao ou conversao do processo em Tomada de Contas Especial,
para apurar responsabilidades e promover o ressarcimento aos cofres publicos, das
despesas irregularmente efetuadas.

Secao IV
Dos Prazos e Procedimentos

Art. 33. Quando da analise de editais de concurso publico e processo seletivo
simplificado, serdo adotados os seguintes procedimentos para o exame dos atos
referidos nesta Instru¢do Normativa, no artigo 2°, incisos I e II:

I — Os documentos recebidos pelo protocolo deverdo ser prioritariamente
autuados e, da mesma forma, encaminhados ao setor competente de Controle de
Atos de Pessoal,;

II — Este, dentro de prazo de trés (3) dias, se pronunciara sobre a legalidade
do edital e submeterd os autos a consideragdo do Secretario-Geral de Controle
Externo;

Il — No prazo de um (1) dia, o Secretario-Geral de Controle Externo
submetera o assunto a apreciacdo do Conselheiro Relator dos autos que, no prazo
de um (1) dia, conhecendo em preliminar, determinard a remessa a Procuradoria-
Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, para emitir parecer no
prazo de cinco (5) dias;

IV — Emitido parecer pela Procuradoria-Geral do Ministério Publico junto ao
Tribunal de Contas, os autos serdo devolvidos ao Conselheiro Relator, que relatara o
processo na primeira Sessdo a se realizar apoés o prazo de cinco (5) dias;

V — A Secretaria das Sessdes dara prioridade absoluta para a comunicagdo ao
responsavel pelo 6rgdo ou entidade, do que houver sido decidido no Plenério.

Art. 34. Na eventual impossibilidade de o Tribunal de Contas concluir o exame
do edital, antes da data das provas, e havendo necessidade de corregdes,
manifestadas pelo Secretario-Geral de Controle Externo, Procurador-Geral ou pelo
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Relator, deverd o fato ser comunicado ao 6rgdo respectivo para que se proceda ao
adiamento da realizacdo do certame, salvo autorizagdo expressa desta Corte.

Art. 35. O Tribunal decidira pelo conhecimento e arquivamento do edital, se
atendidas as formalidades legais; por diligéncia, no caso de irregularidade ou
ilegalidade sanével; ou pela nulidade, se verificado vicio insanavel.

Art. 36. Na analise da legalidade dos atos de admissao, os autos referentes ao
respectivo concurso publico ou processo seletivo simplificado, apds cumpridos os
tramites legais, ficardo sobrestados no setor competente de Controle de Atos de
Pessoal, até o término do prazo de sua validade, a fim de subsidiar a instrugdo
processual.

Art. 37. Os processos relativos a concessdo de aposentadoria, reserva
remunerada, reforma e pensdo, de que tratam os artigos 26, 27, 28, 29 e 30 desta
Instrucdo Normativa, deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas, no prazo
dez (10) dias, contados da publicacio do ato concessorio no Diario Oficial.

CAPITULO III
DOS CONTRATOS

Art. 38. A Procuradoria Geral do Estado encaminhara ao Tribunal de Contas,
até o décimo dia do més subseqiiente ao da publicacio, copia dos Contratos e
Termos Aditivos, devidamente numerados, assinados e registrados, acompanhados
da prova dos atos referidos na Lei Federal n° 8.666/93, artigos 60 e 61, paragrafo
unico.

Paragrafo tnico. Ficard dispensada a remessa dos termos contratuais referentes
a obras ou servicos de engenharia cujo valor seja inferior aquele em que caberia
licitagdo na modalidade convite, e os referentes a compras e servigos cujo valor seja
inferior aquele em que caberia licitagdo na modalidade tomada de pregos.

CAPITULO IV
DOS CONVENIOS E INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 39. A Procuradoria Geral do Estado encaminhara ao Tribunal de Contas,
até o décimo dia do més subseqiiente ao da publicacio, copia dos termos de
Convénios e Instrumentos Congéneres, inclusive seus termos aditivos, devidamente
numerados, assinados e registrados:

Paragrafo tnico. Os Convénios Estaduais e Municipais, cujos recursos tém
origem na Unido, ficam desobrigados de serem remetidos ao Tribunal de Contas do
Estado de Rondonia, em vista de que a competéncia para as suas andlises ¢ do
Tribunal de Contas da Unido.

Art. 40. A prestacdo de contas, a ser feita pelo participe executor, devera
permanecer a disposi¢ao do Tribunal de Contas, em original sob a responsabilidade
do participe repassador, € em cOpia, sob a responsabilidade do executor, devendo
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conter, além de outras exigéncias pactuadas ou exigidas pelo Sistema de Controle
Interno, os seguintes documentos:

I) plano de trabalho proposto pelo participe executor, definindo:

a) o objeto a ser executado;

b) metas a serem atingidas;

¢) etapas ou fases de execugdo;

d) plano de aplicacao;

e) cronograma de desembolso;

f) previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto.

IT - demonstrativo da execucdo da receita e da despesa, evidenciando os
recursos recebidos, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicacdo dos
recursos no mercado financeiro, quando for o caso, bem como o eventual saldo;

III - relacdo de pagamentos realizados, acompanhada dos comprovantes das
despesas, tais como contratos, notas fiscais, faturas, recibos, e quaisquer outros
documentos, emitidos em nome do participe executor, devidamente identificados
com o numero do instrumento;

IV - relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

V - copia das notas de empenho e ordens de pagamento emitidas, quando se
tratar de unidade da Administragdo Publica;

VI - extrato da conta bancéria aberta exclusivamente para a movimentagao dos
recursos, demonstrando todos os langamentos efetuados desde o recebimento da 1?
parcela até o ultimo pagamento, incluidas as aplicagdes financeiras, acompanhadas
da conciliag¢do bancaria;

VII - comprovante da devolug@o dos recursos ndo aplicados;

VIII — copia da ata, do despacho adjudicatédrio e da homologagao das licitagdes
realizadas ou das justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com o
respectivo embasamento legal quando o convenente pertencer a Administragdao
Publica;

IX - plantas e projetos, planilhas, medi¢des e copia dos termos de recebimento
provisorio e definitivo, quando o instrumento objetivar a execu¢do de obra ou
servico de engenharia.
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Art. 41. A homologacdo das contas pela unidade repassadora, de carater
obrigatorio, serd necessariamente precedida de exame e certificacdo sobre a sua
regularidade, por meio de parecer do respectivo 6rgdo de Controle Interno.

Art. 42. Verificada a omissdo no dever de prestar contas ou a ocorréncia de
quaisquer irregularidades na execucdo, que acarretem prejuizo ao Erario, deverd o
responsavel da unidade repassadora, sob pena de responsabilidade solidaria,
imediatamente adotar providéncias com vistas a instauracdo de tomada de contas
especial para apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do
dano, cujo resultado deverd ser encaminhado ao Tribunal, sem prejuizo da
comunicag¢do de que trata a Lei Complementar Estadual n® 154/96, artigo 48.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 43. O expediente que remeter ao Tribunal de Contas os informes exigidos
na presente Instru¢do Normativa, devera discriminar, de forma detalhada, toda a
documentacao encaminhada, inclusive quando tal remessa for realizada em disquete,
CD ou via transmissdo eletronica de dados, elaborados nos programas Word ou
Excel.

Art. 44. Nao serdao recebidos pelo Tribunal de Contas documentos e
informagdes de forma incompleta ou em desacordo com as prescricdes desta
Instrucdo Normativa, que tornem invidvel a andlise dos mesmos pela Unidade
Técnica competente.

Paragrafo tnico. Os balangos, balancetes, demonstrativos e informacdes
contdbeis referidos nesta Instrugdo Normativa conterdo, obrigatoriamente, a
indicagdo do responsavel pela contabilidade do 6rgao ou entidade, identificando sua
categoria profissional e o nimero de registro no Conselho competente.

Art. 45. Para fins de elaboracdo do Relatorio de Gestdo Fiscal e do Relatorio
Resumido da Execugdo Orcamentaria, deverdo ser observados os modelos
estabelecidos pelas Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, respectivamente,
para Estado e Municipios, até ulterior deliberagdo do Conselho de Gestdo Fiscal, de
que trata a Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigo 67.

Art. 46. Os municipios com populagdo inferior a cinqiienta mil (50.000)
habitantes poderdao optar por encaminhar ao Tribunal de Contas o relatério de que
trata o artigo 11, V, no prazo de trinta (30) dias apdés o encerramento do

semestre, conforme dispde a Lei Complementar Federal n® 101/2000, artigo 63, 1I,
b.

Art. 47. O setor de pessoal dos orgdos e entidades deve manter a disposi¢ao
dos controles interno ¢ externo a documentacdo referente as admissoes,
exoneragdes, demissdes e exclusdes de pessoal, inclusive a referente aos atos
considerados ilegais.
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Art. 48. O Tribunal de Contas, no exercicio de suas fung¢des de controle
externo, ndo conhecera de requerimento que lhe seja diretamente dirigido por
interessado sobre a matéria de que trata esta Instru¢do Normativa, no Titulo III,
Capitulo II, Se¢des 1, IT e III.

Art. 49. As exigéncias e requisitos contidos nesta Instrugdo Normativa, no
Titulo III, Capitulo II, Sec¢des I, II e IIl, ndo excluem outros que se fizerem
necessarios, observadas as peculiaridades de cada 6rgao ou entidade sob jurisdi¢ao
do Tribunal de Contas.

Art. 50. As copias dos documentos mencionados nos artigos 26, 27, 28, 29 ¢ 30
deverdo, obrigatoriamente, ser autenticadas pelo responsavel mediante cotejo com
os originais, se ndo houver sido anteriormente feito por Tabelido, nos termos do
Decreto Federal n° 89.936, de 06.09.79.

Art. 51. Na hipotese de verbas que exijam pré-requisitos para a sua concessao,
deverdo ser juntados no processo, documentos que comprovem o direito adquirido,
sendo necessaria a apresentacdo de memoria de célculos para as verbas decorrentes
de vantagem pessoal.

Art. 52. Além dos documentos exigidos por esta Instru¢do Normativa, no
Titulo III, Capitulo II, Secdes III e IV, outros poderao ser requisitados pelo Tribunal
de Contas, a fim de esclarecer eventuais duvidas surgidas durante a instrugdo
processual.

Art. 53. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Instrugdes
Normativas n°s 003/1999-TCER, 005/2000-TCER e 008/2003-TCER.

Art. 54. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessoes, 18 de novembro de 2004.

JOSE GOMES DE MELO
Conselheiro Presidente

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
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BALANCETE

MES DE

DE 20

d

cODIGOS CONTAS

SALDOS DO MES ANTERIOR

MOVIMENTO DO MES

SALDOS ATUAIS

DEVEDOR CREDOR

DEVEDOR

CREDOR DEVEDOR CREDOR

SISTEMA ORGAMENTARIO

SISTEMA FINANCEIRO

SISTEMA PATRIMONIAL

SISTEMA DE COMPENSACAO

TOTAIS...

OBS:

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

LOCAL E DATA

| ANEXO TC-01
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ANEXO TC-02
ESTADO DE RONDONIA
RIBUNAL DE CONTAS
DEMONSTRATIVO ANALITICO DA CONTA BANCOS MES DE DE 20
CONTA SALDO EM
N° DE
ORDEM / /
NUMERO NATUREZA NOME DO BANCO (R$)

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)
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ANEXO TC-03

ESTADO DE RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS

CONCILIACAO BANCARIA MES DE DE 20
BANCO: CONTA N°
SALDO CONFORME EXTRATO BANCARIO EM / / R$
MAIS (+)
DEPOSITOS NAO CONSIDERADOS PELO BANCO
DATA N© VALOR (R$)

AVISOS DE DEBITOS NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE

DATA N° VALOR (RS)
R$
MENOS ( - ) _
DEPOSITOS NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE
DATA N° VALOR (RS)
AVISOS DE CREDITOS NAO CONSIDERADOS PELA CONTABILIDADE
DATA N VALOR (RS)
CHEQUES, NOTAS FINANCEIRAS OU ORDENS BANCARIAS NAO CONSIDERADOS PELO BANCO
DATA N° VALOR (RS)
R$
SALDOS CONFORME NOSSO REGISTROEM __/ __RS

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

(ASS. NOME E CRC N°)
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ESTADO DE RONDONIA
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COMPARATIVO DA RECEITA ORCADA COM A ARRECADADA MES DE DE 20
ARRECADADA (R$) DIFERENCAS (R$)
TITULOS ORCADA (R$)
NO MES ATE O MES PARA (+) PARA (-)
RECEITAS CORRENTES
RECEITAS TRIBUTARIAS
IMPOSTOS
(CLASSIFICADA POR SUBALINEAS)
TAXAS ,
(CLASSIFICADA POR SUBALINEAS)
TOTAIS...
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INFORMACAO
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CARGO) ANEXO TC-04
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ESTADO DE RONDONIA ) MES DE DE 20

TRIBUNAL DE CONTAS DEMONSTRATIVO DA EVOLUGCAO E EXECUGCAO ORCAMENTARIA Folha —

UNIDADE ORCAMENTARIA (N°  /TITULO)

_ DESPESA DESPESA
CLASSIFICAGAO ORGAMENTO EMPENHADA saLpo | LQuipapa | DESPESAPAGA 1
PRO%RQ;\\A//E[ISE (ATE ALTERACOES DOT. . DE , ATE O A
DOT. , ATUALI- s | ATEO | potacho | NO | ATE = = PAGAR
ELEMENTO) INICIAL | NOMES | ATES | ZADA NOMEST Tves O mes | owmes |NOMES| Tyes
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA INFORMACAO “ANEXO TC-05 |

(ASS. NOME E CARGO)

(ASS. NOME E CARGO)
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ESTADO DE RONDONIA

ROL DE CONTRATOS, LICITAGOES, JUSTIFICATIVAS DE DISPENSAS

TRIBUNAL DE CONTAS OU INEXIGIBILIDADE MES DE DE 20
-
LICITAGAO CONTRATO VALOR
PROCESSO N° ADJUDICATARIO OBJETO ADJUDICADO
MODALI [, DATA Ne DATA DATA DO ou
DADE ORIGINAL | ADITIVO CONTRATADO

OBS: MODALIDADE

(CV) — CONVITE

(TP) - TOMADA DE PRECOS
(CC) — CONCORRENCIA
(DL) — DISPENSA DE LICITACAO(*)
(IL) — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

RESPONSAVEL PELA INFORMAGAO
(ASS. NOME E CARGO)

LOCAL E DATA

ANEXO TC-06

* Exceto as que decorrem do disposto na Lei Federal n° 8.666/93, art. 24, incs. | e Il.
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ESTADO DE RONDONIA . .
TRIBUNAL DE CONTAS RELACAO DE PESSOAL EXISTENTE EM 31/12 EXERCICIO DE 20

, SALARIO MENSAL (R$) )
[o]
O'\I'QDDEEM NOME DO EMPREGADO CPF EMPREGO "F','XE'F'{ %’ A%AN-IFIQSD;O VAR'OfQAO
DEZEMBRO DEZEMBRO 6
ANTERIOR ULTIMO
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE RESPONSAVEL PELA |NFORMAQAO
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CARGO)
ANEXO TC-07
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ESTADO DE RONDONIA
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ROL DE RESPONSAVEIS POR DESVIOS, ALCANCES E

PAGAMENTOS INDEVIDOS

MES DE

DE 20

PROCESSO

NATUREZA DA

NOME DO RESPONSAVEL

Ne° DATA

RESPONSABILIDADE

VALOR R$

ULTIMAS MEDIDAS PARA RESSARCIMENTO

DATA

NATUREZA(*)

TOTAL...

OBS: ()
(1) NOTIFICACAO

(2) COBRANCA ADMINISTRATIVA
(3) COBRANCA JUDICIAL

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

LOCAL E DATA

ANEXO TC-08
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ESTADO DE RONDONIA

RELAGAO DOS ADIANTAMENTOS E DIARIAS

, DATA DA DATA DA
PROCESSO TIPO(*) RESPONSAVEL VALOR oA DA o | PRESTAGAO DE

CONTAS (**)

(*) Diarias e Adiantamentos.
(**) Mencionar, também, se estiver
em atraso.

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

LOCAL E DATA

ANEXO TC-09
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

ANEXO TC-10 A

RELAGAO DOS RESTOS A PAGAR PROCESSADOS EM 31/12

EXERCICIO DE 20

CNPJ

FORNECEDOR

PROCESSO

NE

FONTE

VALOR INSCRITO

VINCULAGAO FINANCEIRA DE RECURSOS

BANCO

AGENCIA CONTA CORRENTE

PODER EXECUTIVO

Secretaria XX

Secretaria XX

Ministério Publico

PODER LEGISLATIVO

Tribunal de Contas

PODER JUDICIARIO

TOTAL...

Obs.: As colunas referentes a vinculagao financeira de recursos, somente devera ser preenchida no ultimo exercicios do mandato do titular do Poder.

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

ANEXO TC-10 B

RELACAO DOS RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EM 31/12

EXERCICIO DE 20

CNPJ

FORNECEDOR

PROCESSO

NE

FONTE VALOR INSCRITO

PODER EXECUTIVO

Secretaria XX

Secretaria XX

Ministério Publico

PODER LEGISLATIVO

Tribunal de Contas

PODER JUDICIARIO

TOTAL...

/ /

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)
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ESTADO DE RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DOS DEBlTOS DE TESOURARIA
DECORRENTES DE OPERACOES DE CREDITOS POR
ANTECIPACAO DE RECEITA

EXERCICIO DE 20

CONTRATO CREDOR RECEBIDO PAGO(RS) A PAGAR (R$)
- N°DE | VALOR RS N° DE : (PRINCIPAL)
N° | DATA | paRoias | | (RS) ARCELAS | PRINCIPAL | ACESSORIOS
TOTAIS. ..
OBS: LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE

(ASS. NOME E CRC N°)

ANEXO TC-11
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ESTADO DE RONDONIA , .
TRIBUNAL DE CONTAS DEMONSTRATIVO DA DIVIDA FUNDADA INTERNA E EXTERNA MES DE DE 20__
PRINCIPAL
UNI ,
DADE RECEBIDO MOVIMENTO DO EXERCICIO Q
LEI CONTRATO DE u SALDO
CON ) A
CREDOR | VER | gy yogpa M EMISSAO COR- _RESGATE N
oara | ne | aoron | ne | vaLor CONTRATADA EMMOEDA | EM | "EY"O | MoEDA | EM | 1| EMMOEDA EM
CONTRATADA | REAIS CONTRA | REAIS | D | CONTRATADA | REAIS
ZADO
TADA
TOTAIS...
ENCARGOS
NI RECEBIDO MOVIMENTO DO EXERCICIO Q
LEI CONTRATO u SALDO
DADE A
DE ;
CREDOR | CON | EMMOEDA | mims EMISSAO COR- |—RESGATE N
VALOR VER | CONTRATADA RECAO
o o : EMMOEDA | EM MOEDA | EM |1 | EM MOEDA EM
DATA | N° ] AUTORI| N ] VALOR Sho CONTRATADA | REAIS CONTRA | REAIS | D | CONTRATADA | REAIS
TADA
TOTAIS...
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CRC N°) ANEXO TC—12
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ANEXO TC-13
- ESTADO DE RONDONIA
" TRIBUNAL DE CONTAS

INVENTARIO DO ESTOQUE EM ALMOXARIFADO EXERCICIO DE 20

PRECO MEDIO (R$)

UNIDADE ESPECIFICACAO

QUANTIDADE .
CONTAGEM UNITARIO GLOBAL

TOTAL

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE

(ASS. NOME E CARGO) CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE

(ASS. NOME E CRC N°)
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DE INCORPORAGCOES, BAIXAS E CESSOES DE BENS

PERMANENTES MES DE DE20__
MOVIMENTACAO
(|NFO_RMAR AS DATAS DAS QCORRENClAS. NO CASO DE ATO OU
TOMBAMENTO | DESCRIGAO DO BEM | CE88A0 M o o & ooy 1 O VA'-BOEF;ADO PROCESSO
- - AUTORIZATIVO
INSCRICAO BAIXA CESSAO
LOCAL E DATA
CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE TITULAR DA UNIDADE ANEXO TC-14

(ASS. NOME E CRC N°)

(ASS. NOME E CARGO)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900

15



16

R ANEXO TC-15
ESTADO DE RONDONIA

' TRIBUNAL DE CONTAS

INVENTARIO FiSICO-FINANCEIRO DOS BENS MOVEIS EXERCICIO DE 20
N° TOM- ~ VALOR
ITEM | BAMENTO DESCRICAC CONTABILIZADO (R$)

TOTAL

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE

(ASS. NOME E CARGO) CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE

(ASS. NOME E CRC N°)
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ESTADO DE RONDONIA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

TRIBUNAL DE CONTAS INVENTARIO FiSICO-FINANCEIRO DOS BENS IMOVEIS EXERCICIO DE 20
REGISTRO VALOR
; IDENTIFICACAO LOCALIZACAO CONTABILIZADO
N° CARTORIO (R$)
TOTAL
OBS: LOCAL E DATA

ANEXO TC-16
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ESTADO DE RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS RELACAO DOS PAGAMENTOS EFETUADOS NO MES MES DE DE20
EMPENHO FONTE DOS DATA DATA
DIA | PROCESSO \° DATA ELEMENTO | PROJETOOU | RECURSOS | LIQUIDACAO | PAGAMENTO |  CREDOR VALOR (R$)
DE DESPESA ATIVIDADE
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
ANEXO TC-17

(ASS. NOME E CARGO)

(ASS. NOME E CRC N°)
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ESTADO DE RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS

QUADRO DEMONSTRATIVO DAS ALTERACOES ORGCAMENTARIAS

EXERCICIODE 20

DECRETO LEIS CREDITOS ADICIONAIS RECURSOS INDICADOS
R R SUPLEMEN- EXTRAORDI- | SUPERAVIT | EXCESSODE | ANULACAO | OPERACAODE | RECURSOS
N DATA N DATA TARES | ESPECIAIS NARIOS FINANCEIRO | ARRECADACAO |  DOTACAO CREDITO VINCULADOS
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CRC N°) ANEXO TC-18
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

RELAGAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS NO MES

MES DE DE20

DATA

N° PROCESSO / CHEQUE

OBJETO

CREDOR

VALOR (R$)

OBS:

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

LOCAL E DATA

ANEXO TC-19
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

ANEXO TC-20

QUADRO DEMONSTRATIVO DA DESPESA COM PESSOAL MES DE DE 20
EMPENHADO / CONTABILIZADO PAGO
ORGAO - ] - - ] -
NO MES ATE O MES NO MES ATE O MES

TOTAL

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas

Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS
SUBSIDIOS DOS VEREADORES

MES DE DE 20__

NO

ORDEM NOME DO VEREADOR

SUBSIDIO

MENSAL EXTRAORDINARIO

TOTAL

OBS: Informar a data em que foi
efetuado o pagamento da
remuneracao.

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

LOCAL E DATA

ANEXO TC-21

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DAS CONTAS COMPONENTES
DO ATIVO FINANCEIRO - REALIZAVEL

EXERCICIODE 20

, MOTIVODA | DATADA | DATADA | SALDODO | MOVIMENTO DO EXERCICIO | SALDO PARA
TiTULOS INSCRICAO | INSCRICAO BAIXA EXERCICIO - O EXERCICIO
ANTERIOR INSCRICAO BAIXA SEGUINTE
DEVEDORES DIVERSOS
- Fulano de Tal
DIVERSOS RESPONSAVEIS
- Fulano de Tal
TOTAL GERAL
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CRC N°) ANEXO TC-22

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO SINTETICO DAS CONTAS
DO ATIVO PERMANENTE

EXERCICIODE 20

MOVIMENTO DO EXERCICIO

SALDO DO SALDO PARA
CONTAS EXERCICIO INSCRICAO BAIXA O EXERCICIO
ANTERIOR SEGUINTE
IND. EXEC. RES. EXEC.
RES.EXEC. ORGC. ORC. ORC. IND. EXEC. ORC
TOTAL GERAL
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
ANEXO TC-23

(ASS. NOME E CARGO)

(ASS. NOME E CRC N°)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA

TRIBUNAL DE CONTAS

DEMONSTRATIVO DA CONTA “VALORES” INSCRITOS NO ATIVO EXERCICIO DE 20__

PERMANENTE
N° DO QUANTIDADE VALOR SALDO MOVIMENTO DO EXERCICIO SALDO PARA O
TITULO EMPRESA DE ACOES NOMINAL OU ANTERIOR _ EXERCICIO
PATRIMONIAL INSCRICAO BAIXA SEGUINTE
TOTAL GERAL
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CRC N°) ANEXO TC-24

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS DEMONSTRATIVO DAS OBRAS REALIZADAS NAO INCORPORAVEIS AO
PATRIMONIO EXERCICIODE 20
CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA DESCRICAO DA OBRA LOCALIZACAO VALOR (R$)
OBS: LOCAL E DATA
TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC.CONTABILIDADE
ANEXO TC-25

(ASS. NOME E CARGO)

(ASS. NOME E CRC N°)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900




¥ ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-26

- TRIBUNAL DE CONTAS

RELACAO DOS REPASSES DE QUALQUER NATUREZA EFETUADOS .
PELO PODER EXECUTIVO AS EMPRESAS PUBLICAS E MES DE DE 20
SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA

ORGAO N° DOC DATA VALOR NATUREZA DO REPASSE

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE CONTADOR / TEC. CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CARGO) (ASS. NOME E CRC N°)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



 ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-27
%@ TRIBUNAL DE CONTAS
RELACAO DOS REPASSES RECEBIDOS DO PODER EXECUTIVO MES DE DE 20

N° DOC DATA

VALOR

NATUREZA DO REPASSE

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

CONTADOR / TEC. CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas

Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-28
¥ TRIBUNAL DE CONTAS
QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL
UNIDADE:
RESPONSAVEL:
CPF:
RG: ORGAO EXPEDIDOR:
DATA DE NASCIMENTO: / /
FUNCAO:
CARGO EFETIVO:
DOC. NOMEAGAO: DE / /
DOC. EXONERAGAO: DE / /
ENDERECO RESIDENCIAL:
FONE:
ENDERECO COMERCIAL:
FONE:
LOCAL E DATA
RESPONSAVEL

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-29
TRIBUNAL DE CONTAS

INFORMACOES NECESSARIAS PARA ANALISE DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

NOME:

DATA DE NASCIMENTO: SEXO:

FILIACAO:

CADASTRO: CPF:

RG: ORGAO EXPEDIDOR: DATA/EXPEDICAO:
NACIONALIDADE:

CARGO:

CLASSIFICACAO:

DATA DA POSSE OU INCLUSAO:

DATA DO EXERCICIO:

CARGA HORARIA:

ENDEREGCO:

E DEFICIENTE FiSICO? ( )SIM ( )NAO

( ) PRIMEIRA NOMEAGAO ( ) SEGUNDA NOMEAGAO

APRESENTOU QUITACAO ELEITORAL? () SIM ( )NAO

APRESENTOU DECLARAGAO DE BENS? ( ) SIM ( )NAO

ACUMULA REMUNERAGAO COM PROVENTOS EM UM MESMO REGIME ( ) SIM ( ) NAO
ESTA QUITE COM O SERVIGCO MILITAR? () SIM ( )NAO

NUMERO DO REGISTRO EM ORGAO DE CLASSE:
ATENDEU AS DEMAIS EXIGENCIAS DO EDITAL NORMATIVO?

LOCAL E DATA

RESPONSAVEL

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900

30



ESTADO DE RONDONIA ANEXO TC-30
TRIBUNAL DE CONTAS

ATO DE REGISTRO DE ADMISSAQ N°

TCRO
PROCESSO N ..o,

Certifico, para fins de direito, que o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE RONDONIA, em

Sessao Ordinaria (do PLENO/13/22 Camara), realizada em __/ |/ |, prolatou a Decisdo n° , hos
termos do voto do Conselheiro , determinando o registro de admissdo do
Sr.(a) , filho (a) de e de , hascido em

/ / na cidade de (cidade/Estado), CPF n° , Carteira de Identidade
n° , aprovado (a) no Concurso Publico/Processo Seletivo Simplificado, referente ao Edital
n° ,de /| , realizado pelo (a) - (Unidade Gestora), empossado/contratado (por prazo
determinado ou indeterminado) no cargo/emprego/posto de , conforme
(n° da Portaria/Decreto), em _ /  / ,comcarga horariade___ horas semanais.

Secretaria das Sessdes / /

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-31

Timbre (Identificagdo da Unidade)

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO - (Servidor Civil)

Nome do Servidor: Cadastro n.°:
Cargo: Classe: Ref.:  Outros:

Lotacao:

Periodo compreendido nesta certiddo: de / / A / /

Fonte de Informacgio:

FREQUENCIA

DEDUCOES TEMPO
LIQUIDO

Faltas Licencas | Suspensdo | Outras

| Soma do tempo liquido (A) = |

CERTIFICO, em face do apurado, que, no periodo acima referido, o interessado conta, de efetivo exercicio, o
tempo de servigo liquido de dias, ou .... Anos, .... Meses e .... Dias.

LAVREI A CERTIDAO Visto do Dir. do Departamento de Pessoal

Em .../ ../ ...

(Assinatura sob carimbo o servidor que lavrou a (Assinatura sob carimbo do Diretor)
certidao)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO:

. Tempo
Orgao/Empresa Periodo Liquido
oo a..l......
e d a..l.....
coed e a..t.....
oo a.. ...
vodod a.. ...
e d a..l.....
coed e a..t..d...
oo a.. ...
vodod a.. ...
e d a..l.....
coed e a..t..d...
Soma do tempo liquido averbado (B) =
Total Geral de Tempo de Servico Para Aposentadoria (A+B)= |
ou...... Anos, ...... Meses e ...... Dias

ANOTACOES:

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-32

Timbre (Identificagédo da Unidade)

PLANILHA DE PROVENTOS - (Servidor Civil)

Nome do Servidor: Cadastro n.°:

Cargo: Classe: Ref.: Outros:

Lotacao:

Tipo de Aposentadoria:

Aposentadoria com proventos: Integrais ( ) — Proporcionais ()

Proporcionalidade ( ) avos.

Més/Ano: I

Céd. Discriminagao Percentual Fundamento Valor

Legal
TOTAL
OIS o o
LAVREI A PLANILHA Visto do Dir. do Departamento de Pessoal
............ /RO, ....de ..........de....... Em .../ ....[...
(Assinatura sob carimbo do servidor que lavrou a planilha) (Assinatura sob carimbo do Diretor)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

35

Memoria de Calculos:

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-33

Timbre (Identificacdo da Unidade)
CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO - (Militar Estadual)
Nome do Militar: RE n.°%:
Posto/Graduacgéio:
Periodo compreendido nesta certiddo: de / / A / /

Fonte de Informagéo:

FREQUENCIA

DEDUCOES TEMPO
LiQuipo

Faltas Licencas | Suspensdo | Outras

Soma do tempo liquido (A

CERTIFICO, em face do apurado, que, no periodo acima referido, o interessado conta, de efetivo exercicio, o
tempo de servigo liquido de dias, ou .... Anos, .... Meses e .... Dias.
LAVREI A CERTIDAO Visto do Chefe da Segédo de Inativos da Policia Militar
ou Corpo de Bombeiros Militar

Em...[..[....

(Assinatura sob carimbo do Servidor que lavrou a certiddo)

(Assinatura sob carimbo do Chefe da Segéo)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

37

AVERBACOES DE TEMPO DE SERVICO:

L Tempo
Orgédo/Empresa Periodo Liquido
e oid a..l..l...
coid a..l.....
coid e a..t..d...
oo a..l.....
o oid a..l..l....
coid a..l.....
coid e a..t..d...
oo a..l.....
o oid a..l..l....
Soma do tempo liquido averbado (B) =
Total Geral de Tempo de Servigo Para:
- Reserva Remunerada (.....)
- Reforma (.....) 2> (A+B)=
ou...... Anos, ...... Meses e ...... Dias

ANOTACOES :

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Timbre FORMULARIO-ANEXO TC-34
(Identificagdo da Unidade)
PLANILHA DE PROVENTOS - (Militar Estadual)
Nome do Militar: RE n.°
Posto/Graduacgao:
Lotagao:

Tipo de Inatividade: Reserva Remunerada ( ) — Reforma ()

Proventos: Integrais ( ) — Proporcionais (  )avos

Més/Ano: /
Céd. Discriminagao Percentual Fundamento Valor
Legal
TOTAL
OISl o
LAVREI A PLANILHA Visto do Dir. do Departamento de Pessoal
............ /RO, ....de ..........de....... Em../...[...
(Assinatura sob carimbo do servidor que lavrou a planilha) (Assinatura sob carimbo do Diretor)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

39

Memoria de Calculos:

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900




ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

40

FORMULARIO-ANEXO TC-35

(Identificagdo do Orgao)

PLANILHA DE PENSAO — (Militar Estadual)

Situagdo Cadastral do Militar Estadual n Momento do Obito:

Nome do Militar:

RE n°:

Posto/Graduacgao:

Ativo () - Inativo ()

Tipo de Inatividade: Reserva Remunerada ( ) — Reforma ()

Demonstrativo das Verbas que compodem o beneficio:

Més/Ano: /

Caod. Discriminagao

Percentual Fundamento Valor
Legal

LAVREI A PLANILHA

(Assinatura sob carimbo do servidor que lavrou a planilha)

Visto do Dir. do Departamento de Pessoal

Em...[...[....

(Assinatura sob carimbo do Diretor)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Beneficiarios:

Nome

Tipo de Pensao

)

Quota Parte

Idade

Inicio

Término

Valor

(R$)

(*) Temporaria ou Vitalicia

41

Memoéria de Calculos:

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
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ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

FORMULARIO-ANEXO TC-36

Timbre (Identificagdo do Orgao)

PLANILHA DE PENSAO — (Servidor Civil)

Situagdo Cadastral do Servidor No Momento do Obito:

Nome: Cadastro n.°:

Cargo:

Lotagao:

Ativo () - Inativo ()

Tipo de Aposentadoria:

Demonstrativo das Verbas que compdem o beneficio:

Més/Ano: /
Caod. Discriminagao Percentual Fundamento Valor
Legal
TOTAL
] o
LAVREI A PLANILHA Visto do Dir. do Departamento de Pessoal
............ /RO, ....de ...........de....... Em .../ ...[...
(Assinatura sob carimbo do servidor que lavrou a planilha) (Assinatura sob carimbo do Diretor)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas
Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900



ESTADO DE RONDONIA
TRIBUNAL DE CONTAS

Beneficiarios:

43

Nome

Tipo de Pensao

(W)

Quota Parte

Idade

Inicio

Término

Valor

(R$)

(*) Temporaria ou Vitalicia

Memoria de Calculos:

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas

Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900
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ESTADO DE RONDONIA

_- TRIBUNAL DE CONTAS

ANEXO TC-37

JUSTIFICATIVA DE COMPRAS - DESPESA CORRENTE

EXERCICIO DE 20

ITEM

DESCRIGAO DO OBJETO
(Especificagdo completa, sem marca)

UNIDADE

CONSUMO
MENSAL

ESTOQUE
EXISTENTE
NA DATA
BASE

ESTIMATIVA EM
MESES PARA O
ESTOQUE
EXISTENTE A
PARTIR DA DATA
BASE

QUANTIDADES
A SEREM
ADQUIRIDAS

ESTIMATIVA
DE CONSUMO
P/ OS
MATERIAIS A
SEREM
ADQUIRIDOS

ULTIMA AQUISIGAO

DATA VALOR

, / /

LOCAL E DATA

TITULAR DA UNIDADE
(ASS. NOME E CARGO)

Av. Presidente Dutra, 4229 - Pedrinhas

Tel.: (69) 211-9000 - Fax: (69) 211-9034 — Cep: 78903-900

CONTADOR/TEC. CONTABILIDADE
(ASS. NOME E CRC N°)




